
附件：

工程技术学院财务报销管理办法

第一章  总  则

第一条  为进一步规范学院财务行为，加强财务管理和监督，防止“突击花钱”，提高资金使用效益，促进学院教育事业健康发展，根据《中国地质大学（北京）财务管理办法》等规定，结合学院实际，制定本办法。 

第二条  财务管理的基本原则：贯彻执行国家有关法律、法规和财务规章制度；坚持勤俭办学的方针，正确处理事业发展需要和资金供给的关系，社会效益和经济效益的关系，管理与服务的关系。 

第二章  支出管理

第三条 支出是学院开展教学、科研及其他活动发生的各项资金耗费。学院的支出包括： 

事业支出按其用途划分为教育事业支出、科研事业支出、行政管理支出。 

教学事业支出是指学院开展各类教学活动和教学辅助活动发生的基本支出和项目支出。 

科研事业支出是指学院开展科研及辅助活动发生的基本支出和项目支出。 

行政管理支出是指学院院级行政管理部门开展行政管理活动发生的基本支出和项目支出。

第四条  学院加强支出管理，不虚列虚报支出，建立健全各项财务开支审批制度。院内各部门应建立有效的财务支出审批制度，最终由院长审批。其中，科研科研事业支出由项目负责人负责审批。
第五条  学院应当依法加强各类票据管理，确保票据来源合法、内容真实、使用正确，不得使用虚假票据。
第六条 学院购置固定资产，应严格实行政府采购制度和招投标制度，减少浪费和防止学院利益受损。 

第三章  附  则

第七条  本办法自印发之日起施行，由学院党政办公室负责解释。
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